
 
 

ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ УЧЕБНИКАМИ 

 
 

№ 

 
Направления деятельности 

 
 

Последовательность действий 
 

Сроки 
исполнени

я 

Ответственн
ые лица 

1 Формирование заказа 

Инвентаризация и анализ состояния учебного 

фонда школьной библиотеки. 

 

Корректировка списка учебников школы в 

соответствии с действующим федеральным 

перечнем. 

 

Утверждение педагогическим советом, приказом 

директора списка учебников на предстоящий 

учебный год. 

Оформление заказа. 

 
 
 

февраль 
 
 
 
 

февраль 
 
 
 
 
 

март 
 
 
 

март 

 

 

Николаева Е.Е. 

 

 

 

Николаева Е.Е. 

Иванушкина 

Т.А. 

 

 

 

Амосова Т.В. 

 

 

Николаева Е.Е. 

2 Проведение рейдов по сохранности и 

бережному отношению к учебникам (согласно 

плану мероприятия по сохранности учебного 

фонда) 

январь 

апрель 

Николаева Е.Е. 

Классные 

руководители.  

Актив 

библиотеки. 

3 Получение учебников. Получение по графику 

РЦ, 

-организация приема и хранения учебных 

изданий, 

-обработка учебников, 

-внесение в электронный каталог для постановки 

на учет, 

-организация выдачи учебников обучающимся, 

-подготовка отчета о готовности учреждения по 

август 

сентябрь 

Николаева Е.Е. 

- библиотекарь 



 
 

обеспечению учебниками к началу учебного года, 

-инвентаризация учебного фонда библиотеки, 

-выявление излишков учебников, 

-передача в обменный фонд 

4 Работа с родителями 

 

Проведение разъяснительной работы среди 

родителей о порядке обеспечения обучающихся 

учебниками в предстоящем учебном году. 

Размещение на школьном сайте соответствующих 

материалов: 

- Правила пользования учебниками, 

- Список учебников, по которому осуществляется 

образовательный процесс, 

- количество учебников, полученных из 

федерального бюджета, обменного фонда к 

началу учебного года. 

 

Организация работы с учениками, родителями, 

кл.руководителями, направленная на возврат 

учебников в конце учебного года. 

     

 

 

май 

 

 

май 

 

 

 

 

 

сентябрь 

 

 

 

 

май 

 

 

Классные 

руководители 

 

библиотекарь 

Николаева Е.Е. 

Карнова Е.О. 

 

 

 

 

 

 

Николаева Е.Е. 
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